Justificants de la despesa

Heu de tenir en compte que per justificar una subvencié rebuda, a més de la memoria i del balang
economic del projecte, és necessari presentar les factures i els rebuts originals (generalment no
s'admet fotocopia) emesos a I'associacié per tal de demostrar les despeses efectuades per a la realitzacid
del projecte.

Aixo vol dir que des de I'inici de les activitats del projecte subvencionat cal tenir cura dels justificants
de despesa, evitant aixi que en el moment de justificar la subvencié hi hagi dificultats per recollir el
conjunt de factures i rebuts corresponents. Per aquest motiu, és molt recomanable arxivar correctament
els justificants economics relacionats amb el projecte que van arribant a I'associacié, establint un
ordre de classificacié que us faciliti trobar facilment les factures o rebuts que us interessin.

En les bases de la convocatoria ja s’especifica quins sén els conceptes que es poden incloure com a
despesa a I'hora de justificar la subvencié concedida. Generalment s’accepten totes aquelles despeses
directes del projecte, és a dir, els costos relacionats directament amb les activitats del projecte subvencionat
(personal contractat per a la realitzacié del projecte, material emprat, dietes, viatges...) Quan es tracta
de despeses indirectes, és a dir, conceptes que no sén exclusius del projecte i que, per tant, sén
compartits amb altres projectes o activitats de I'associacié (lloguer del local, teléfon, compra d’ordinadors,
professionals contractats...), en la majoria dels casos les bases reguladores ja especifiquen que I'associacié
no pot presentar factures i rebuts per un import superior al 10-15% de la subvencié concedida.

Alguns exemples de despeses que es poden incloure sén: despeses de personal; serveis contractats;
lloguer de locals, sales d’hotels... diferents de la seu de I'entitat, on es desenvolupi una activitat concreta;
despeses de menjars a restaurants o cafés servits a un collectiu d’assistents a jornades, congressos o en
general quan ho justifiqui I'activitat concreta durant la seva celebracié; material d’oficina: paper, impresos
i altre material d’oficina; material didactic: manuals, llibres i revistes especialitzades en el programa
desenvolupat; despeses de publicitat i propaganda dirigides a la difusié del programa; transport de
mercaderies adscrites al programa; despeses de formacié dels voluntaris que participen en el programa;
altres despeses d’administracié; dietes i despeses de viatge...

En tots aquests casos, les factures o altres documents que proven la despesa presentats per justificar
la subvencié han de reunir tots els r isits fiscals que bleix la normativa vigent aplicable
(mercantil, fiscal, laboral...).

Requisits de les factures

D’acord amb el que s’estableix al Reial Decret 2402/1985, de 18 de desembre, pel qual es regula el deure
d’expedir i lliurar factura que incumbeix els empresaris i professionals, modificat pel Reial Decret
1911/1994, de 2 de setembre, les factures han de contenir com a minim:

- Numero de factura.

- Dades identificatives de I'expedidor (nom, cognoms, denominacié o raé social, NIF i domicili).

- Dades identificatives del destinatari, que haura de ser I'entitat subvencionada (nom, denominacié
o raé social, NIF i domicili).

- Descripci6 detallada i preu unitari de I'operacié i la seva contraprestacié total.

- IVA que correspongui.

- Lloc i data d’emissié (la data d’emissié ha d’estar compresa dins del termini establert en I'activitat
objecte de la subvencié).

Es important que a les factures s’hi adjunti el justificant de pagament (rebut, resguard d'ingrés bancari
o transferéncia) o bé quelcom on quedi clar que la factura ha estat pagada (segell i signatura). Aixd és
aixi perqué I'existéncia d’una factura no implica que aquesta s’hagi pagat. Fins que no es tingui un rebut,
un resguard de transferéncia o un segell de la factura conforme s’ha abonat, no quedara degudament
justificada la despesa.

Recordeu que.

El Casal d'Associacions Juvenils de Barcelona us ofereix els segiients serveis:

Assessoria de Subvencions (subvencions@casalbcn.info)
Servei personalitzat per a les associacions i grups de joves que us ofereix:

- Informacié sobre les convocatories de subvencions, ajuts i premis existents de les diferents administracions
i entitats privades.

- Assessorament sobre dubtes i altres qiiestions relacionades amb les diferents convocatories (bases d’una
convocatdria, terminis de presentacié, documentacié a presentar, justificacio, etc.)

- Assessorament sobre I'elaboracié i revisié d’un projecte (estructura, pressupost, adequacié a una
convocatodria, etc.)

- Xerrades al territori per a grups d’entitats o col-lectius de joves sobre el financament de les entitats i
dels seus projectes.

Informacio

Sobre les subvencions, els ajuts i els premis convocats per administracions i entitats privades. Aquesta informacié
es fa arribar a les persones interessades mitjancant tres vies:

- Taula d’Ajuts, Premis i Subvencions on s'informa puntualment de les convocatories que es van obrint
al llarg de I'any. La podeu consultar al web del Casal d’Associacions (www.casalbcn.info)

- El .info, servei d'avisos electronic del Casal d’Associacions, entres els quals destaquen aquells que
informen puntualment de I'obertura de les convocatories.

- El taulell d’anuncis del Punt d’Informacié del Casal d'Associacions, on s’actualitza tota la informacié
de les convocatories que estan obertes.

Si esteu interessats en algun dels serveis que us ofereix el Casal d’Associacions Juvenils de Barcelona podeu
fer la sol'licitud a través del teléfon 901 51 52 53 o del correu electronic casal@casalben.info.
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Aquest dltim quatrimestre de I'any caldra fer la justificacié de les subvencions
rebudes, en el cas que us en hagin atorgat alguna. Heu de pensar en la justificacié
no com un tramit administratiu més siné com I'oportunitat de demostrar la qualitat
de la feina feta i la capacitat de gestié de la vostra entitat.

La justificacié és un tramit tant o més important que presentar la sollicitud
de la subvencié. Si aquesta no es realitza o es fa incorrectament, podrieu perdre
la subvencié atorgada per incompliment de les normes que s’estableixen en les
bases de la convocatoria. Aquest fet també pot repercutir, molt sovint, en la

denegacié sistematica de les posteriors sollicituds de subvencions.

Pero, a part d’aquest fet, recordeu que és el moment
de fer visibles els resultats dels vostres projectes
i accions. No només és important que hagi estat tot
un éxit, siné que a més ho heu de demostrar. Aixo fara
que en properes convocatories es valorin positivament

els vostres projectes.

Aixi doncs, i per facilitar-vos la feina, aprofitem I'edicié
d’aquest Butlleti 901 51 52 53 per fer-vos arribar un
llistat de les subvencions més rellevants que s’han
convocat des de diferents administracions amb la
corresponent documentacié necessaria, aixi com la

normativa de referencia.

Recordeu que si teniu dubtes sobre alguna d’aquestes

qliestions podeu adregar-vos a I'Assessoria de
Sub ions del Casal d’A: iacions ils de
Barcelona, que per aixo estem.

wWww.ca nfo
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